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Administrativo de la AARA AARA

INSTRUCTIVO DE USO:

PARA EL USUARIO DEL SISTEMA DE GESTION INTEGRAL ADMINISTRATIVA DEPORTIVA
AARA (GIADE).

Vr.1.3.16

Definicién: denominamos “Usuario” a toda aquella persona representativa de cada Club que ha sido
designada para realizar gestiones administrativas ante la Asociacion Argentina de Remeros Aficionados a
través del modulo web ubicado y de acceso en el sitio oficial.

Procedimiento de designacién: la AARA recibira de los clubes, por escrito de forma fisica o via electrénica
a la casilla oficial info@remoargentina.org, la designacion del usuario responsable de acceder y administrar
el sistema, tal se solicitd puiblicamente.

Los datos necesarios son: Apellido, Nombre, DNI (tipo y nimero), Nacionalidad, Fecha de Nacimiento, Foto
Carnet (digitalizada, con fondo liso, de buena calidad, sin vestir gorra ni anteojos), Direccion, Teléfono,
Email.

Alcance: el usuario podra a través de este modulo on-line visualizar las fechas de las proximas regatas del
calendario oficial; las fechas de aperturas y cierres de las inscripciones, Inscribir botes y sus tripulaciones,
consultar los datos de sus atletas; verificando si estan en orden de poder competir (matriculacion anual y
apto médico), consultar el saldo de su Club y su composicion a través del resumen de cuenta, y cambiar su
clave de acceso (que recomendamos hacerlo el primer dia de acceso).

Ingreso al Médulo.

El ingreso al médulo web de gestion administrativa de la AARA, se podra realizar a través del sitio oficial
www.remoargentina.org en la opcién Administracion, en el margen superior a la derecha, donde figuraba
hasta ahora el acceso al sistema de inscripciones.
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También podran acceder, si fuera necesario por falta de recursos minimos de hardware, a través de la
direccion: gestion@remoargentina.org
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Una vez dentro del acceso protegido con clave, el Usuario deberd ingresar como nombre su direccion de e-
mail, que fuera la que informo el Club en su designacion y donde previamente haya recibido su clave de
acceso. Luego debera ingresar dicha clave y hacer click en Entrar.

ASQCIACION ARGENTINA
DE REMEROS AFICIONADOS
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La pantalla principal mostrara un menu de opciones sobre la barra negra; donde se encuentra
e Inscripciones,
e Personasy
e Resumen de Cuenta

sobre la izquierda y Configuracion sobre la derecha.
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En esta pantalla de inicio se podran ver los proximos eventos, como por ejemplo podra encontrar la Regata,
la fecha y su tipo.

IMPORTANTE: Es necesario por la seguridad del Usuario, cuando entre por primera vez, estando en la
pantalla principal ir directamente a Configuracién, para cambiar su clave de acceso.
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Recordar no divulgar esta clave y en caso de olvido se debera solicitar el blanqueo de la misma por parte del
personal autorizado de la AARA. Estos enviaran Ginicamente al Usuario autorizado una nueva clave
temporal. (Ningtin personal de AARA por mas atributos posea en el Sistema; tendra acceso a leer esta
clave). En este sentido el sistema garantiza que es exclusivamente responsabilidad del Usuario su utilizacion
y todo proceso por minimo que sea. Para la seguridad del sistema, se crea un registro de acceso cada vez que
alguien accede al sistema, registrando ademas su actividad.

Inscripciones.
Esta pantalla le permite al Usuario realizar inscripciones a regatas, verificarlas, modificarlas o eliminarlas,
mientras no se haya cerrado el periodo de inscripcion.

El Club por el cual el Usuario esta inscribiendo aparece en la pantalla arriba a la derecha, mientras que el
nombre del usuario de acceso aparecera debajo a la derecha.

Asi mismo tendra como referencia el listado de Regatas Activas, o sea aquellas que se encuentran abiertas y
dentro del plazo de inscripcion.
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La forma de entrar a realizar inscripciones, modificarlas o eliminarlas de una regata, es haciendo click sobre
la linea de la regata.

IMPORTANTE: Esta funcion de inscripcion estard habilitada para el Usuario siempre y cuando el Club se
encuentre al dia con los pagos de afiliacion y/o entrega de documentacion, caso contrario, el médulo no le
permitira acceder.

El Usuario podra verificar su estado de cuenta en la opcion Resumen de Cuenta del mentl. De ser
necesario, también puede gestionar el pago desde ese menu.
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En esta pantalla el Usuario podra comenzar a agregar botes en las distintas pruebas del Programa
correspondiente a la Regata, con simplemente hacer click en el boton verde de “Agregar Botes” o bien en
“aqui” del primer renglon de la caja de inscripciones a la Regata xxxxx.

El sistema simplifica la inscripcion en dos pasos basicos continuos, el primero es seleccionar la prueba y el
segundo la seleccion de la tripulacion.

El Usuario podra scrolar en su pantalla dentro del listado de todas las pruebas de la Regata;
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Pero a los efectos de disminuir el tiempo de interaccion se ha agregado al entorno tres filtros que
disminuiran la busqueda de la prueba, esto puede ser usado conjuntamente o indistintamente, y para ayuda
en el tipeo, el Usuario dispondra de combos con las opciones para cada uno de los filtros (Bote, Género y
Categoria)

IMPORTANTE: Solamente se podran inscribir los remeros que estén con la matriculacion y apto médico
vigente. El sistema no permitird la inscripcién de remeros que no cuenten con estos dos requisitos.
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Una vez seleccionada la prueba debera marcarla al inicio del renglon y se vera de la siguiente forma:
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Estando ya en el Paso 2, el Usuario debe proceder a cargar en cada posicion del bote al remero
correspondiente, para eso debera hacer click en el combo. Podra suceder que al realizarlo el combo no
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muestra nada, (tal la imagen anterior), esto no es un error sino que para el sistema no existe ningiin remero
que cumpla las condiciones reglamentarias y administrativas.
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En caso de existir remeros en condiciones; se desplegaran en una lista y se podra seleccionar.
Luego se continua con el boton “Guardar”
El resultado sera la pantalla siguiente, con el mensaje “Bote guardado exitosamente.”;
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Repitiendo el procedimiento podra realizar todas las inscripciones de las pruebas necesarias y las mismas si
iran subtotalizando en el margen derecho para su control.

Cada prueba puede ser siempre “editada” o sea modificada como asi también eliminada directamente,
siempre que se encuentre dentro del plazo de inscripcion a la regata. Una vez caido el cierre de
inscripciones, no se podra hacer mas modificaciones.
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Al concluir las inscripciones el Usuario encontrara en el panel de “Mis Inscripciones Activas™ la
inscripcion de la Regata y repitiendo la 16gica anteriormente mencionada podra modificarla o eliminarla en
tanto la Regata no esté cerrada.

Mientras la Inscripcion esté en “Borrador” dentro del periodo de inscripcion habilitado podra ingresar y salir
del Modulo Web, de la Regata y de la Inscripcion todas las veces que lo desee.

Personas.
En esta opcion el Usuario podra ver la lista de los miembros que conforman su Club; sean remeros,
delegados, arbitros, etc.

Lo prioritario para el Usuario es poder visualizar sus atletas y el estado que revistan administrativamente
ante AARA para estar en reglas y poder ser incluidos en una inscripcion. En especial lo referido a
Matriculacion Anual y apto médico vigente.

Las bases de datos del modulo cuentan con muchos mas datos por cada persona. De hecho todos aquellos
que fueran presentados por cada Club a través del procedimiento PR0O0S - Procedimiento de Afiliacion.pdf
y su formulario de Alta FR005 - Formulario de Afiliacion.xls, pero este listado muestra aquellos que son
imprescindibles para la inscripcion.

La imagen siguiente muestra a modo de ejemplo, las posibles causas que impide a una persona ser inscripta.
Un ejemplo seria la falta de su foto. La foto es uno de los requisitos para la emision del Carnet Federativo.
Sin el Carnet Federativo vigente, no se permitira el embarque a las regatas.

IMPORTANTE: Para el tramite de afiliacion y generacion del Carnet Federativo, es imprescindible haber
entregado toda la documentacion e informacion solicitada, en tiempo y forma.

En este sentido funciona de igual impedimento tener la matricula en fondo rojo. Esto significa que impaga la
del afio en curso. E1 N° de matricula con fondo verde, indica que se encuentra en orden.

De igual manera se podran ver el estado de los Aptos Médicos, si se encuentran vigentes o no, y mostrando
los dias faltantes para su vencimiento. De encontrarse con fondo rojo; indica que se encuentra vencido y no
podra inscribirse indicando ademas la cantidad de dias de vencido.

Estos casos de ejemplo de restriccion a inscripcion mencionados, podrian ser rapidamente resueltos
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enviando en horario administrativo a la Administracion via email a info@remoargentina.org el comprobante
de deposito/transferencia de la matricula o una copia escaneada del Apto Médico (FR004 - Aptitud Medica
May-18.pdf o FR003 - Aptitud Medica Sub-18.pdf) donde claramente se vea el sello del Médico, firma y
fecha. (pero se debera posteriormente hacerlo llegar en original).

En el caso de no poseer matricula, columna Matricula dice “Sin Matricula” (fondo amarillo), significa que
no esta iniciado o completo el tramite de matriculacion.
En este case debe iniciar y completar, en tiempo y forma, los tramites y requisitos.
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Los remeros que no cuenten con sus datos completos, no podran ser inscriptos a una regata.

De esta forma, durante la reunion de capitanes previo a las regatas, solo se actualizaran cambios de
tripulacion por sus suplentes, bajas por causas médicas documentadas, horarios, y otras particularidades que
quiera comunicar el Organizador de la regata.

Los datos del Listado de Personas, el Usuario lo podra descargar y/o imprimir desde el aplicativo Adobe
Reader y el driver de su impresora.
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Resumen de Cuenta.

Esta opcion le permitird conocer el saldo que tiene el Club para con la AARA. El mismo se encuentra en la
ultima columna a la derecha y en la primera linea.

De igual forma al tener acceso a todos los movimientos podran verificar cualquier error u omision y en
cualquiera de los casos enviar los mismo al info@remoargentina.org (sea adjuntando comprobantes no
reflejados e imputados como describiendo el posible error).

No obstante se debe comprender que luego de aplicar la politica de crédito aprobada por el Consejo
Directivo de la AARA, el sistema no le permitira al Usuario directamente crear una inscripcion.
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Resumen de Cuenta
MCVIMIENT DETALLE 3
Rezlea Nra, 0 10302006 RC4S01 1000 12/55-1226
Liguicacis Mo, 3 CLO3ME L0306 210000 $1270000
Liguivacw Mg, ULA2ME Gl Al UL 5000 AT
Finuicace s Men, DTG Coa LRI04 S0 s720000
Liguica 1 Mo, 1 CLAZE AN TS 1400 80000
Lgulacien No, 3 OLAZR0IE o A 112025 5170200 £3200.00
Liguicacic 1 Moo, 2 CLAYIME o AL A020C5 170300 $o70000
Kesika Mo U TS R 474U UL SR S
Resils A, 0 CETAIMT RCME? 07037705 33400 0000
Liguitia, 1 M, G Gl AL UY S 100 a0
Ugulgacien No, 3 CLAOB/20LE  Coa AL 00/20:5 5170000 £3200.00
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Los movimientos conjuntamente con el saldo, el Usuario lo podra descargar y/o imprimir desde el aplicativo
Adobe Reader y el driver de su impresora.

Aclaracién: se debe considerar que dicho Médulo Web funciona en linea y no existe procesos posteriores ni
intermedios para la validacion de la informacion que el Usuario ingrese, y de la misma forma todo
impedimento operacional ya sea en la posibilidad de generar una inscripcion para una regata como asi
también la inclusion de un atleta en la participacion de una prueba; respondera y reflejara exactamente la
situacion que revista en nuestra Asociacion, tanto la Institucion como el Deportista.
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